PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
l OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY WE WROCLAWIU
UN

P: WR-26-67638
WR-POR-A.213.247.2026.2 Wroctaw, dnia 19 czerwca 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
ktérego przedmiotem jest sSwiadczenie ustugi kompleksowego utrzymania
czystosci w budynku Okregowego Inspektoratu Pracy we Wroctawiu Oddziat
w Klodzku oraz utrzymania terenéw zewnetrznych
1. Zamawiajacy
Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy we Wroctawiu z siedziba: ul. Zielonego Debu 22,
51-621 Wroctaw, NIP: 899-10-60-176 REGON: P-000870480
tel. (71) 37-10-468; fax (71) 37-10-470 e-mail: kancelaria@wroclaw.pip.gov.pl
Oddziat w Ktodzku adres: ul. Wyspianskiego 2N, 57-300 Ktodzko
Osoby do kontaktu:

Iwona Wajsowicz — tel. 74 86 76 396 e-mail: iwona.wajsowicz@wroclaw.pip.gov.pl

Justyna Zych-Wozniak — tel. 71 37 10 480 e-mail: justyna.zych-
wozniak@wroclaw.pip.gov.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o § 5 ust. 1 pkt 2 Zarzadzenia nr 6/21
Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia 25 stycznia 2021 r. z p6zn. zm. w sprawie udzielania
zamowien publicznych w Panstwowej Inspekcji Pracy, tj. z pominieciem stosowania
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi kompleksowego utrzymania czystosci
w budynku Okregowego Inspektoratu Pracy we Wroctawiu Oddziat w Klodzku przy
ul. Wyspianskiego 2N oraz utrzymania terenéw zewnetrznych przynaleznych
do nieruchomosci.

Zakres zamdwienia obejmuje w szczegdlnosci:

1) utrzymanie czystosci wszystkich pomieszczeh znajdujgcych sie w budynku,
w tym pomieszczen biurowych, kancelarii, sekretariatu, sali szkoleniowej,
pomieszczen  socjalnych, sanitariatbw, pomieszczen  gospodarczych,
technicznych i piwnicznych,
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2)

3)

4)
5)

6)

7)

utrzymanie czystosci ciggéw komunikacyjnych, klatki schodowej, windy oraz
poddasza nieuzytkowego,

utrzymanie czysto$ci terendw zewnetrznych obejmujgcych dojscia do budynku,
schody zewnetrzne, miejsca postojowe, tereny zielone oraz miejsce
gromadzenia odpadéw,

wykonywanie czynnosci porzadkowych z czestotliwoscig okreslong w Opisie
Przedmiotu Zamowienia,

wykonywanie prac sezonowych obejmujgcych w szczegdlnosci koszenie trawy,
grabienie lisci, odsniezanie oraz usuwanie sliskosci,

zapewnienie wszelkich srodkéw czystosci, sprzetu, urzadzen i materiatdw
niezbednych do realizacji zamoéwienia, papieru toaletowego, recznikéw
papierowych oraz mydta.

utrzymanie wysokiego standardu czystosci, estetyki oraz bezpieczenstwa
uzytkowania budynku i terenéw zewnetrznych przez caty okres obowigzywania
umowy.

Szczegbtowy zakres oraz sposéb wykonania przedmiotu zamoéwienia okresla Opis
Przedmiotu Zamowienia stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Termin realizacji zamoéwienia

Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiot zaméwienia od dnia zawarcia
umowy do dnia 31 grudnia 2026 .

5. Wz6r umowy

Projekt umowy stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

6. Warunki udziatu w postepowaniu

6.1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie ustug utrzymania czystosci;
posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia;
dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia;

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtowe
wykonanie zamoéwienia;

posiadajg ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume
gwarancyjng nie nizszg niz 200 000,00 z#;

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie, wykonali lub wykonujg
nalezycie co najmniej:

a) jedng ustuge polegajagcg na kompleksowym utrzymaniu czystosci
budynku administracyjnego, biurowego lub uzytecznosci publicznej
o powierzchni uzytkowej nie mniejszej niz 300 m?

oraz

b) ustuge, o ktérej mowa w lit. a, realizowang nieprzerwanie przez okres co
najmniej 6 miesiecy;
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7)

8)

9)

w przypadku ustug nadal wykonywanych warunek zostanie uznany za spetniony,
jezeli do dnia sktadania ofert ustuga byta wykonywana przez okres co najmniej 5
miesiecy;

dysponujg co najmniej dwiema osobami przewidzianymi do realizacji zamowienia
posiadajgcymi doswiadczenie w wykonywaniu ustug utrzymania czystosci
obiektéw biurowych lub uzyteczno$ci publicznej;

dysponujg sprzetem i urzadzeniami niezbednymi do nalezytego wykonania
zamowienia, w szczegolnosci:

- profesjonalnym odkurzaczem,

- sprzetem do mycia powierzchni podtogowych,

- sprzetem umozliwiajgcym wykonywanie prac zwigzanych z utrzymaniem
terenéw zewnetrznych,

- sprzetem umozliwiajgcym realizacje obowigzkéw zimowego utrzymania
nieruchomos$ci;

nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 t.j.).

6.2. Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca sktada
wraz z oferta:

1)
2)

3)

4)

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug zawierajgcy:

a) nazwe zamawiajgcego,

b) lokalizacje obiektu,

c) powierzchnie obiektu,

d) okres realizacji ustugi,

e) zakres wykonywanych czynnosci;

dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie,
w szczegolnosci referencje, protokoty odbioru lub inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane;

kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie ubezpieczenia OC, o ktérym
mowa w ust. 6.1. pkt 5 powyzej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien
lub uzupetnienia dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu.

7. Termin skladania ofert

Oferty nalezy sktadac do dnia 3 lipca 2026 r. do godz. 12:00.

Oferty mozna sktadac:

1)

2)

w formie elektronicznej na adres e-mail: kancelaria@wroclaw.pip.gov.pl

lub

w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego tj. ul. Zielonego Debu 22,
51-621 Wroctaw.
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8. Sposob skladania ofert elektronicznych

1.

2.

Oferte nalezy ztozy¢ na wzorze formularza ofertowego stanowigcego zatacznik
nr 3 do zapytania ofertowego.

W formularzu nalezy poda¢ catkowite miesieczne wynagrodzenie za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ zaparafowany wzér umowy stanowigcy zatgcznik
nr 2.

Oferty przesylane drogg elektroniczng moga by¢ zabezpieczone poprzez
zaszyfrowanie pliku zawierajgcego oferte.

W przypadku zaszyfrowania pliku Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ hasto
do odszyfrowania oferty po uptywie terminu skfadania ofert.

Hasto nalezy przekaza¢ w sposéb wskazany przez Zamawiajgcego,
w szczegoélnosci poprzez przestanie wiadomosci e-mail lub przekazanie
telefoniczne.

Wraz z ofertg Wykonawca sktada:

1) wykaz ustug,
2) dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug,
3) parafowany projekt umowy.

9. Kryterium oceny ofert

Oferty oceniane bedg wedtug nastepujgcego kryterium:

Cena brutto — 100 %

Sposob oceny:

1.

Cena

(Cena najnizsza / Cena badanej oferty) x 100 pkt

10. Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni, liczgc od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

11. Warunki realizacji zamoéwienia

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

wykonywanie ustugi z nalezytg starannoscig, zgodnie z Opisem Przedmiotu
Zamoéwienia oraz postanowieniami Umowy,

wykonywanie prac zwigzanych ze sprzgtaniem pomieszczen biurowych,
kancelarii, sekretariatu oraz sali szkoleniowej po zakonczeniu pracy urzedu, nie
wczeséniej niz od godziny 14:30,

wykonywanie pozostatych czynnosci w sposob niepowodujacy zaktocen
w funkcjonowaniu urzedu oraz obstudze interesantow,

stosowanie srodkéw czystosci odpowiednich do rodzaju czyszczonych
powierzchni i zgodnych z zaleceniami producentow,

wykonywanie ustugi przy uzyciu sprawnego technicznie sprzetu,

przestrzeganie przepisbw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych,

ponoszenie petnej odpowiedzialnosci za dziatania i zaniechania oséb
skierowanych do realizacji zamowienia,
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8) usuwanie stwierdzonych przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci najpdzniej

w nastepnym dniu roboczym od dnia zgtoszenia,

9) zachowanie poufnosci informacji uzyskanych podczas realizacji umowy,
10) utrzymywanie przez caty okres realizacji umowy wysokiego standardu czystosci,

estetyki oraz bezpieczenstwa uzytkowania budynku i terenow zewnetrznych.

12. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny, bez obowigzku zwrotu kosztéw przygotowania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien
dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny, jezeli zaoferowana
cena bedzie budzi¢ watpliwosci co do mozliwosci nalezytego wykonania zamowienia.

13. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO)

1.

Administratorem danych osobowych jest Panstwowa Inspekcja Pracy -
Okregowy Inspektorat Pracy we Wroctawiu, ul. Zielonego Debu 22, 51-621
Wroctaw.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia oraz wyboru wykonawcy.

Podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO), tj. przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.

Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty uprawnione do ich otrzymania
na podstawie przepiséw prawa.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny
do przeprowadzenia postepowania oraz przez okres wynikajacy z przepisow
o archiwizacji dokumentéw.

Osobie, ktorej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do danych, ich
sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania na zasadach okreslonych
w RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do udziatu
w postepowaniu.

14. Zataczniki

zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia
zatgcznik nr 2 — wzor umowy

zatgcznik nr 2a — klauzula informacyjna
zalgcznik nr 3 — formularz ofertowy

Z powazaniem
Okregowy Inspektor Pracy
we Wroctawiu
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Andrzej Pogorski

/podpisano elektronicznie/
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